
PEMERINTAH PROVINSI JAWA BARAT
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

DAFTAR PERSYARATAN

IZIN / NON IZIN (REKOMENDASI)
IZIN PENDIRIAN LEMBAGA PENEMPATAN  TENAGA KERJA SWASTA ANTAR KERJA LOKAL (LPTKS

AKL - BARU)

NO PERSYARATAN

1. Surat Permohonan diatas Kop Surat ditujukan kepada Kepala Dinas PMPTSP Prov. Jawa Barat (Kop
surat asli, tandatangan asli bukan scan/palsu serta cap/stempel asli bukan scan)

2. Surat Kuasa memakai kop surat diatas materai apabila dikuasakan (kop surat asli, tandatangan asli
bukan scan, cap/stempel asli bukan scan)

3. Fotocopy NPWP (Wajib bagi perusahaan)

4. Surat Keterangan Domisili Perusahaan

5. Fotocopy Wajib Lapor Ketenagakerjaan

6. Fotocopy anggaran dasar perusahaan yang memuat kegiatan dibidang jasa penempatan tenaga kerja

7. Fotocopy sertifikat kepemilikan tanah/sewa min 5 thn yang dilegalisir notaries

8. Struktur Organisasi (dijelaskan kedudukan Penanggungjawabnya) diatas Kop Surat, Cap dan ttd
Direktur Perusahaan

9. Rencana kerja min 1 tahun

10. Pas Foto pimpinan perusahaan (4 x 6) sebanyak 3 lembar

11. Surat Rekomendasi Kab/Kota sesuai dengan domisili perusahaan

12. Fotocopy Akte pendirian dan akte perubahan perusahaan dan pengesahaan dari Kementerian Hukum
dan HAM
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