PEMERINTAH PROVINSI JAWA BARAT
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

DAFTAR PERSYARATAN

IZIN / NON IZIN (REKOMENDASI)
PENGESAHAN RENCANA PENEMPATAN TENAGA KERJA ASING (RPTKA) PERPANJANGAN

NO | PERSYARATAN

1. | Surat Permohonan diatas Kop Surat ditujukan kepada Kepala Dinas PMPTSP Prov. Jawa Barat (Kop
surat asli, tandatangan asli bukan scan/palsu serta cap/stempel asli bukan scan)

2. | Surat Kuasa memakai kop surat diatas materai apabila dikuasakan (kop surat asli, tandatangan asli
bukan scan, cap/stempel asli bukan scan)

3. | Formulir Isian RPTKA yang sudah diisi

4. | Fotocopy Akte pendirian perusahaan dan perubahannya dan telah disahkan oleh pejabat yang
berwenang

5. | Surat Izin Usaha yang masih berlaku

Bukti wajib lapor ketenagakerjaan yang masih berlaku sesuai Undang-Undang Nomor 7 tahun 1981

7. | Surat penunjukkan tenaga pendamping bagi jabatan non direksi diatas kop surat di bubbuhi materai
(kop surat asli, tandatangan asli bukan scan/palsu serta cap/stempel asli bukan scan)

8. | Laporan realisasi pelaksanaan pendidikan dan pelatihan dalam rangka alih teknologi dan alih keahlian
dengan melampirkan sertifikat pelatihan

9. Fotocopy RPTKA yang masih berlaku

10. | Struktur Organisasi perusahaan

11. | Fotocopy Kontrak kerja

12. | Keterangan domisili perusahaan dari pemerintah daerah setempat

13. | IMTA yang masih berlaku

14. | Bukti pembayaran DKPTKA atau retribusi perpanjangan IMTA

15. | Fotocopy KITAS yang masih berlaku

16. | Fotocopy lengkap Passport yang masih berlaku

17. | Fotocopy ldentitas pemohon dan kuasa

18. | Surat Alasan penggunaan TKA diatas kop surat

19. | Fotocopy NPWP bagi pemberi kerja

20. | Fotocopy identitas tenaga pendamping (ID Card pegawai)

21. | Tanda Daftar Perusahaan
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