PEMERINTAH PROVINSI JAWA BARAT
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

DAFTAR PERSYARATAN

IZIN / NON IZIN (REKOMENDASI)
IZIN MEMPEKERJAKAN TENAGA KERJA ASING (IMTA PERPANJANGAN)

NO | PERSYARATAN

1. | Surat Permohonan diatas Kop Surat ditujukan kepada Kepala Dinas PMPTSP Prov. Jawa Barat (Kop
surat asli, tandatangan asli bukan scan/palsu serta cap/stempel asli bukan scan)

2. | Surat Kuasa memakai kop surat diatas materai apabila dikuasakan (kop surat asli, tandatangan asli
bukan scan, cap/stempel asli bukan scan)

3. Formulir Isian IMTA

4. | Copy ldentitas pemohon dan kuasa

5. | Surat Alasan penggunaan TKA diatas kop surat

6. | Fotocopy IMTA terakhir yang masih berlaku

7. | Bukti pembayaran DKPTKA melalui bank pemerintah yang ditunjuk oleh Menteri atau retribusi
melaluibank yang ditunjuk oleh Gubernur atau Bupati/Walikota

8. | Copy keputusan RPTKA yang masih berlaku

9. | Copy paspor TKA yang masih berlaku

10. | Copy KITAS yang masih berlaku

11. | Fotocopy Akte pendirian perusahaan dan perubahannya dan telah disahkan oleh pejabat yang
berwenang

12. | Pas photo berwarna ukuran 4 x 6 sebanyak 2 buah

13. | Fotocopy perjanjian kerja atau perjanjian melakukan pekerjaan

14. | Fotocopy bukti gaji/upah TKA

15. | Fotocopy NPWP bagi TKA yang berkerja lebih dari 6 (enam) bulan

16. | Fotocopy NPWP bagi pemberi kerja

17. | Bukti polis asuransi di perusahaan asuransi berbadan hukum Indonesia

18. | Fotocopy bukti kepersertaan ikut program Jaminan Sosial Nasional bagi TKA yang bekerja lebih dari 6
(enam) bulan

19. | Fotocopy surat penunjukkan TKI pendamping bagi jabatan non direksi

20. | Fotocopy identitas tenaga pendamping (ID Card pegawai)

21. | Laporan realisasi pelaksanaan pendidikan dan pelatihan TKI pendamping dalam rangka alih teknologi

22. | Materai 6000, 1 buah
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